BAN TO CHU'C PIIDCP THUONG NIEN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY VIGLACERA - CTCP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sé: i-i /TCT- BTCPHDPCD Ha Ngi, ngayyi™t thang Qinam 2023

QUYET DINH
vé viéc ban hanh Quy ché to chirc hop Dai hi dong co dong
thuwdng nién nam 2023 Tong cong ty Viglacera - CTCP

BAN T 6 CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN

- Can ci Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, va cac van ban sira
d6i, bd sung, hudng dan thi hanh;

- Can ct Luat sb 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 sira d6i bd sung mét s diéu cua
Luat Pau tu cong, Luit Pau tu theo phuwong thirc dbi tic cong tu, Luat Dau tu,
Luét Nha ¢, Luat D4u thau, Luat Pién luc, Luat Doanh nghiép, Luat Thué tiéu thu
dac biét va Luat Thi hanh an dan su;

- Cian ctr Luat Chung khoan s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cic vin ban
huéng dan thi hanh;

- Can clr Piéu 1& t6 chtc va hoat dong cua Tong cong ty Viglacera - CTCP duoc
Pai hdi dong c6 dong thong qua ngay 27/04/2021 va duogc stra doi bo sung ngay
26/4/2022.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh Quy ché T6 chuc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién nim
2023 cua Tong cong ty Viglacera - CTCP kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2: Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac thanh vién Ban T6 chuc, thanh vién T6 cong tic cua Pai hoi dong cb dong
thuong nién ndm 2023 Tong cong ty Viglacera - CTCP va céc cd nhan, don vi c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn . TM. BAN TO CHUC PHPCP THUONG NIEN
Pitu 2 TONG CONG TY VIGLACERA - CTCP

~ Ban Tb chitc PHDCD
thuong nién nam 2023.



“QUY CHE
TO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
TONG CONG TY VIGLACERA - CTCP

(Ban hanh kém theo Quyétdinh sé ff/TCT-BTCDHDCP ngay /d /2023 ciia
BTCDHDCD)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay ap dung cho viéc to chic hop Pai hdi dong cb dong thuong nién
nam 2023 (sau day goi tat 1a Pai hoi) cia Tong cong ty Viglacera - CTCP.

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cuy thé quyen va nghia vy cia ¢6 dong va nhiing nguoi
khac duoc tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Pai hoi.

Diéu 3. CH dong va nhiing nguodi khac dugc tham gia Pai hoi cd trach nhiém thyc
hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

__ CHUONGHI
_ QUYEN VA NGHIA vu CUA CO PONG
VA NHUNG NGUOI KHAC THAM GIA PAI HOI

Diéu 4. Diéu kién tham dy Dai hoi

La céc ¢b dong co tén trong danh sach ¢ dong tai ngay chdt quyén tham du Dai hoi
(sau day goi la © ‘Co6 dong co quyén du hop”) hoic nguoi dai dién theo uy quyén cua ho,
c6 du gidy to ching minh tu cach du hop theo yéu cau va da ding ky du hop hop 18 trudc
khi khai mac Pai hdi (sau day goi chung l1a “Nguoi du diéu kién tham du”).

Piéu 5. uy quyén tham dy Pai hoi

1. C6 dong c6 quyén du hop duoc quyén truc tiép tham du hodc ty quyén cho mot
hodc mot s ca nhan, t6 chirc khac tham dy va biéu quyét tai Dai hoi.

2. Viéc uy quyen phai 1ap thanh van ban theo quy dinh cua phap luat ve dan sy va
phai néu 13 tén c6 dong uy quyen tén c4 nhan, to chire duoc uy quyén, so lwong cb phan
duogc uy quyen n01 dung Uy quyén, pham vi oty quyén, thoi han iy quyén va c6 chit ky
xac nhan dbi véi cd dong la ca nhén, hodc c6 chir ky cua nguoi dai dién theo phap ludt,
con diu (néu co) déi véi cb dong la t6 chirc, co quan va chir ky cua nguoi dugc uy quyén
du hop. Neu nguoi dugc ty quyén 1a phap nhan thi nguoi ky vin ban Gy quyén va ngudi
du hop phai 1a dai dién theo phap luat cua phap nhan do6 hodc 1a ngudi dugc nguodi dai
dién theo phap luat gidi thiéu/iy quyén bang vian ban.

3. Vin ban ty quyén phai dugc Ngudi du didu kién tham du xudt trinh khi dang ky
du hop trude khi tién hanh Pai hoi.

Piéu 6. Quyén cia Nguoi du diéu kién tham du

1. Tham du Pai hoi, phat biéu, thao ludn va duoc biéu quyét tit ca cac van d& thudc
tham quyeén cua Pai hdi dong cd dong co trong Chuong trinh ctia Pai hdi theo quy dinh
cta Luat Doanh nghi€p va cac van ban phap luat lién quan khac.

2. Puoc Ban t6 churc DPai hdi thong bao cong khai chuong trinh Pai héi; dugc thao
ludn, trd 101 tai Pai hoi vé€ nhiing ¥ kién phat biéu, yéu cau cia minh dua ra trude Pai hoi.
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3. Khi tién hanh dang ky dy hop, dugc nhan Thé biéu quyét, Phleu bau (neu co) ghi
ma so, tén cua CO6 dong c6 quyén du hop, tén dai dién duge Uy quyén (néu co) va sd
phiéu biéu quyét ciia Nguoi du didu kién tham dy.

S6 phiéu biéu quyét cua Thé biéu quyét bang tong so cd phan co quyén biéu quyét
ma Nguoi du diéu kién tham dy s¢ hiru hoac duoc uy quyén dai dién, can cur theo dang
ky tham dy Dai hoi. Gia trl biéu quyet ctia Thé biéu quyét dbi véi Van dé ma Ngu:m du
diéu kién tham dy co6 quyen bleu quyet s€ tuong ung voi ty 1¢ gitra s0 phleu biéu quyét
cua The bleu quyét voi tong sb phiéu biéu quyét ciia nhimg Ngudi du didu kién tham dy
va biéu quyét tai Pai hoi.

S6 phiéu biéu quyét cua Phiéu bau (néu co) bang tong so c¢b phan co quyén bleu quyét
ma Ngu:(n du diéu kién tham dy s¢ hitu hodc duoc uy quyén dai dién nhan véi sb luong
thanh vién duogc bau cua Hoi dong quan tri hoac Ban Kiém soat theo quyet dinh cta Pai hoi.
Gia tri biéu quyét ciia Phiéu bau (néu cd) s& twong tng v6i sé phiu biéu quyet ma Nguoi
du diéu kién tham du bau hop 1¢ cho g vién theo huéng dan ciia.Ban Kiém phiéu.

4. Neu dén dy sau khi Dai hoi da khai mac, Nguoi du diéu kién tham du co quyén
dang ky va ngay sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi, nhung Chu toa
khong co trach nhiém dung Dai hoi va hi€u luc cua cic ndi dung da duoc biéu quyét
trude do s& khong thay doi.

5. Hinh thirc biéu quyet thong qua cac ndi dung tai Dai hoi: bang hinh thirc bo phiéu
bau ddi vé6i viéc bau cir (neu co) thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;
bang hinh thirc gio thé biéu quyét dbi voi cac ndi dung khac.

Piéu 7. Nghia vu ciia Nguoi du diéu kién tham duy

1. Phai mang theo gidy t& ching minh tu cich c6 déng theo hudng dan trong Gidy
xac nhan tham dy, Thong bdo moi hop, céc tai li¢u dugce gui kém Thong bdo moi hop,
van ban uy quyén (néu c6) va hoan thanh cac thu tuc dang ky tham dy Pai hdi véi Ban
T6 chiic Pai hdi trude khi vao phong hop.

2. Tuan thi cic quy dinh tai Quy ché niy, nghiém tic chip hanh sy diéu khién cia
Chu toa va ton trong két qua 1am vi¢c cia Pai hoi.

3. Ty chi trd céc chi phi di lai va an & cua minh khi tham dy Pai hoi.

Piéu 8. Quyén va nghia vu ctia Ban Té chirc Pai hoi

1. Ban T6 chtc Pai hoi bao gé)m Hoi déng quan tri, dai dién Ban diéu hanh Tong
cong ty Viglacera - CTCP va cac can b gitp viéc. Truong Ban t6 chiic 1a nguoi diéu
phoi cong viéc chung.

2. Ban T6 chuc Pai hoi chiu trach nhiém chinh trong viéc thyc hién cac cong viéc
xuyén suot tr khau chuan bi trudc khi Pai hoi téi khi Pai héi két thuc dé dam bao Dai
hdi dién ra thanh cong. Cu thé: Tién hanh cac cudc hop can thiét d¢ 1én danh sach va
phan cong cu thé ting c4 nhan cho ting cong viéc nhu chon dia diém va thoi gian hop,
chuan bi cac dich vu can thiét cho viéc t6 chirc Pai hdi, chuan bi ndi dung hop, céc tai
liéu lién quan dén Pai hoi, gui tai liéu dén cac c6 dong...

Piéu 9. Quyén va nghia vu ctia TS cong tac kiém tra tu cach c6 dong

L. T cong tac gém 01 T truéng va mot s6 thanh vién khac, thuc hién cac chuc nang
va nhiém vu nhu sau:
a. Kiém tra tu cach ¢ dong hodc nguoi duge ¢ dong uy quyén dén du hop: gidy to

chung minh tu cach c6 dong theo huéng dan trong Gidy xac nhén tham dy, Thong bao
moi hop, cac tai lidu duoc gui kém Thong bao mdi hop, vin ban oy quyén (néu co);



b. Phat tai liéu, Thé biéu quyét, phiéu bau (néu c6) va cac tai liéu hop khac cho
Nguoi du dieu kién tham dy;

c. Béo céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong tham dy Dai hdi.

2. Truong hop Dai hoi khong di diéu kién tién hanh, T cong tac bao cdo Truong
Ban t6 chirc Pai hoi dé thuc hién theo Diéu I€ t6 chuic hoat dong ctia Tong cong ty
Viglacera - CTCP.

3. Sau khi duoc su dong y cia Truong Ban t6 chirc Pai hoi, To trudng co ‘Ehé huy
dong thém cac ca nhan khac cua Tong cong ty dé ho trg thuc hién nhiém vu cia To.

Piéu 10. Quyén va nghia vu cta Ban kiém phiéu.

1. Ban kiém phiéu gdm 01 Truéng ban va mot sb ty vién do Chu toa dé cir va duge
Dai hoi biéu quyét thong qua, thanh vién Ban kiém phiéu la Nguoi du di€u kién tham du
dong thoi phai 1a co dong.

2. Ban kiém phiéu huong dan st dung Thé biéu quyét phiéu bau (néu co6); kiém dém
theé bleu quyet phleu bau (néu co) tir nhiing Ngu:(n du diéu kién tham dy va tham gia biéu

quyét, bo phleu (néu c6); 1ap Bién ban kiém phiéu va giao lai cho Chu toa Pai hoi. Két
qué kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay sau khi tién hanh biéu ciuyét van dé do.

3. Ban kiém phiéu phai 1am viéc trung thyc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé
két qua thyc hién moiqcéng Yiéc lién quan dén kiém dém thé bi€u quyét, phicu bau (néu
cd) va lap Bién ban kiém phiéu.
Piéu 11. Quyén va nghia vu ctia Chi tich doan va Thu ky Dai hoi. \
1. Ban T6 chuc dai héi gidi thi¢u Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi duge Chu
tich HDQT uy quyén vao Chu tich doan va lam chu toa Pai hoi. Chu toa cir thém mot P
hodc mdt s6 ngudi vao Chil tich doan va Pai hoi biéu quyét théng qua. L/ /

/EJ

2. Chi toa c6 thé giao cho thanh vién bat ky cua Chu tich doan thyc hién mot hoacfw/
mdt sb nhiém vu cia Chu toa dé diéu hanh Pai hoi. Quyet dinh cta Chu toa hoac thanbr
vién dugc Chu toa phan cong vé cac van d€ nhu trinh tu, thu tuc hodc cac sy ki¢n phat
sinh trong qua trinh diéu hanh Dai hoi s€ c6 gia tri thi hanh ngay tai Pai hdi.

3. Chu toa hodc thanh vién dugc Chu toa Dhan cong c6 thé tién hanh cac cong viéc
ma ho thay la can thiét dé diéu hanh Dai hdi mdt cach hop 1€, co trat tu va dam bdo Dai
hdi phan dnh dugc mong muon cia da so Nguoi du dicu kién tham du.

4. Khong can léy y kién cua Dai hoi, bat ct luc nao, Chu toa Pai hoi cling co thé tam
thoi dung Pai hdi da c6 du so dai bi€u can thiet dén mat thoi diém khac va tai mot dia
diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thay rang c6 mot trong cac trudong hop sau
day:

a. Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tit ca nguoi dy hop;

b. Hanh vi ctia nhitng ngudi c6 médt can tr¢ hodc c6 kha nang can trd cong viée dién
bién co trat ty cia cudc hop;

c. Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho tat ca Nguoi du
dieu kién tham dy duogc tham gia hop, thdo luan va bi€u quyét;

d. V&i su nhat tri hodc yéu cau cua Pai hoi d@)ng cb dong da c6 du so6 lugng dai biéu
du hop can thiét.

Pai hoi dong cb6 dong bi hodn s& khong xem xét bat cir vin dé nao ngoai cac cong
viéc 1€ ra da dugc giai quyéet hop phap tai Pai hdi dong c6 dong bi hoadn trude do.



5. Ban thu ky gdm 01 Truéng ban va mot sé uy vién do Chu toa cir, ¢6 chirc ning lap
Bién ban Pai hdi va thuc hién céc cong vigc trg gitp theo phan cong cua Chu tich doan.

CHUONG III
TRINH Tu TIEN HANH PAI HOI

Piéu 12. Cudc hop Dai hoi co dong dugc tién hanh khi c6 s6 Nguoi du didu kién
tham dy dai dién cho trén 50% tong so phi€u biéu quyét.

Pidu 13. C4ch thic tién hanh Dai hoi.

1. Pai hoi duy kién dién ra trong 01 ngay.

2. Dai hoi s& lan luot thao ludn va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Dai
hoi.

Pidu 14. Thong qua Nghi quyét, Quyét dinh cua Pai hoi

Thyc hién theo Diéu 1¢ t6 chiic va hoat dong cua Tng cong ty Viglacera - CTCP da
dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua ngay 27/04/2021 va da dugc sura doi bd sung mot
s0 diéu ngay 26/4/2022.

Diéu 15. Bién ban cudc hop Dai héi déng cd dong

Tt ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi dong cd dong phai duge thu ky Dai hoi lap
thanh bién ban. Bién ban cudc hop dugce lap xong, doc va thong qua Pai hdi trudc khi beé
mac cudc hop va dugc luu gitr tai try sé chinh ciia Tong cong ty.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Quy ché nay gdm 4 chuong 16 diéu, dugc Ban t6 chic Pai hoi dong co
d6ng thuong nién nam 2023 cua Tong cong ty Viglacera - CTCP ban hanh, c¢6 hiéu luc
ké tir ngay ky, ap dung dé t6 chirc hop Pai hoi ¢ dong thudng nién nam 2023 cua Tong
cong ty Viglacera - CTCP vao ngay 11/05/2023.

TM. BAN TO CHUC PHPCD THUONG NIEN
TONG CONG TY VIGLACERA - CTCP



